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VARIANTA I

SUBIECTUL 1

ORDONANTAREA CHELTUIELILOR (Ordinul nr.1792/2002)

/ Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livririle de
. bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate
\ fi realizatd. Persoana desemnat¥ de ordonatorul de credite confirma ca
exista o obligatie certa si o suma datoratd, exigibild la 0 anumits data, si in
~ acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de
., plata" pentru efectuarea platii.
/Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de
5{ credite da dispozitie conducdtorului compartimentului financiar (financiar-
| contabil) sa intocmeasca instrumentele de platd a cheltuielilor.
| Modelul formularului "Ordonantare de plata" este prezentat in anexa nr. 3
/ la prezentele norme metodologice.Ordonantarea de plata trebuie s3
| contind date cu privire la:
- exercitiul bugetar in care se inregistreazi plata;
| = subdiviziunea bugetara la care se inregistreazj plata;
- suma de plata (in cifre si litere) exprimatd in moneda nationala sau in
' moneda strdind, dupd caz;
~ datele de identificare a beneficiarului platii;
. = natura cheltuielilor;
- modalitatea de plata.
La inscrierea informatiilor in coloana 1 «Disponibil inaintea efectu3rii
platii» din formularul «Ordonantare de platd» se va tine cont de
angajamentele bugetare evidentiate in contul 8066 «Angajamente
bugetare», precum si de pldtile efectuate din contul 770 «Finantarea de la
buget» sau din alte conturi de disponibilititi, dupd caz, dar si de
cheltuielile care au fost angajate, lichidate si ordonantate anterior si care
nu au aparut decontate in extrasul de cont la momentul intocmirii
formularului «Ordonantare de platé».

Acest paragraf de la pct. 3 "Ordonantarea cheltuielilor" a fost introdus de
pct. 3 al art. I din ORDINUL nr. 547 din 20 martie 2009, publicat in
MONITORUL OFICIAL nr. 216 din 3 aprilie 2009.
Ordonantarea de plata este datatd si semnatd de ordonatorul de credite
sau de persoana delegatd cu aceste atributii.
Ordonantarea de plata va fi insctitd de documentele justificative in original
si va purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate,
care sd confirme corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptionarea
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/ bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt
) titlu care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in
“ gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.
"Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii
cheltuielilor vor purta obligatoriu numarul, data notei contabile si
'semnadtura persoanei care a finregistrat in contabilitate lichidarea
cheltuielilor.
In cazuri exceptionale, cand nu este posibila prezentarea documentelor
justificative in original, vor fi acceptate si copii ale documentelor
justificative, certificate pentru conformitatea cu originalul de céatre
ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu aceste atributii.
In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza
s& se efectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucrdrilor executate si a
serviciilor prestate, se vor avea in vedere urmatoarele:
- prima ordonantare de platd va fi insotita de documentele justificative
care dovedesc obligatia catre creditor pentru plata ratei respective;
- ordonantarile de platd ulterioare vor face referire la documentele
justificative deja transmise conducdtorului compartimentului financiar
~(financiar-contabil).
/ La emiterea ordonantarii de plata finale ordonatorul de credite confirma ca
' operatiunea s-a finalizat.
| inainte de a fi transmisd compartimentului financiar (financiar-contabil)
pentru plata ordonantarea de platd se transmite pentru avizare persoanei
/ desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

Sintagma "persoana imputernicitd sa exercite controlul financiar
preventiv" a fost inlocuitd cu sintagma "persoana desemnatd sa exercite
controlul financiar preventiv propriu" conform pct. 6 al art. I din ORDINUL
nr. 547 din 20 martie 2009, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 216 din 3
aprilie 2009.Scopul acestei avizari este de a stabili ca:

. - ordonantarea de plata a fost emisa corect;

| = ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma
respectiva este exacta;

| = cheltuiala este inscrisd la subdiviziunea corespunzdtoare din bugetul
/aprobat;

/ = exista credite bugetare disponibile;
- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile fin
vigoare;

\_7 numele §| datele de identificare ale creditorului sunt corecte.
In cazul in care ordonantarea de platd nu se avizeazd, se aplicd
prevederile pct. 1 "Angajarea cheltuielilor".Nici o ordonantare de platd nu
poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite decat dupa ce
persoana desemnatd sd@ exercite controlul financiar preventiv propriu a
acordat viza.




Sintagma "persoana imputernicitd s3 exercite controlul financiar
preventiv" a fost inlocuitd cu sintagma "persoana desemnat$ s¥ exercite
controlul financiar preventiv propriu" conform pct. 6 al art. I din ORDINUL
nr. 547 din 20 martie 2009, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 216 din 3
aprilie 2009.Persoana desemnat s3 exercite controlul financiar preventiv
propriu se asigura ca ordonantarile supuse vizei se referd la angajamente
de cheltuieli deja vizate §i ca sunt indeplinite conditiile de lichidare a
angajamentelor.

Sintagma "persoana imputernicitdi s¥ exercite controlul financiar
preventiv" a fost inlocuitd cu sintagma "persoana desemnatd s3 exercite
controlul financiar preventiv propriu" conform pct. 6 al art. I din ORDINUL
nr. 547 din 20 martie 2009, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 216 din 3
aprilie 2009.0rdonantarile de platd nevizate de persoana desemnatd s3
exercite controlul financiar preventiv propriu sunt nule si férd valoare
pentru conducdtorul compartimentului financiar (financiar-contabil) care
urmeaza sd faca plata, dacd nu sunt autorizate in conditiile prevdzute de
lege.
Sintagma "persoana imputernicitd s3 exercite controlul financiar preventiv" a
fost inlocuitd cu sintagma "persoana desemnaty sa exercite controlul
financiar preventiv propriu" conform pct. 6 al art. I din ORDINUL nr. 547 din
20 martie 2009, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 216 din 3 aprilie 2009.
/ Dupa aprobare ordonantarea de plata impreund cu toate documentele

justificative in original se finainteazd conducdtorului compartimentului
financiar (financiar-contabil) pentru plata.
~ Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se
| realizeazd in cadrul institutiei publice, raspunderea pentru angajarea,
/ / lichidarea si ordonantarea cheltuielilor revenindu-i ordonatorului de credite
Vs | bugetare sau persoanelor imputernicite sa exercite aceasta calitate prin
“if/deleg/are, potrivit legii.
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SUBIECTUL 2

FORMULARELE DIN _SFERA RAPORTARILOR FINANCIARE CU
PERIODICITATE LUNARA CARE SE DEPUN IN SISTEMUL NATIONAL

DE RAPORTARE - FOREXEBUG (Ordinul nr.517/2016)

Periodicitatea (calendarul de depunere) depunerii (transmiterii)
formularelor din sfera raportdrii situatiilor financiare se realizeaz3 potrivit
urmatorului tabel:

Oricand (o singurd dat3 la intrarea | , .
in sistem) b
Lunar, inaintea depunerii
formularului balantd de verificare
Lunar, dupa depunerea formularului
cont de executie non-trezor

Lunar, pana la data de 5 inclusiv

a lunii urmatoare celei de

raportare pentru entitatile publice
din administratia central,

respectiv pana la data de

6 inclusiv a lunii urmatoare

celei de raportare pentru

entitatile publice din administratia
locald, dupd caz

1.Balanta de deschidere

2./Cont de executie non-trezor

3.|Balanta de verificare

Plati restante si situatia numarului
‘'[de posturi

SUBIECTUL 3

— INVENTARIEREA PATRIMONIULUI : GENERALITATI _SI
CONSTITUIREA COMISIEI DE INVENTARIERE (Ordinul
nr.2861/2009)

) 1. - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si
" capitalurilor proprii reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se
constata existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric sau
numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueazs.
(2)Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecirei
entitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand
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altor persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare

anuale care trebuie s3 ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a

performaﬂnl;ei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar.

2. - (1) In temeiul prevederilor Legii contabilititii nr. 82/1991, republicata,

entitdtile au obligatia sd efectueze inventarierea elementelor de natura

activelor, datoriilor i capitalurilor proprii detinute, la inceputul activitatii, cel
putin o data in cursul exercitiului financiar pe parcursul functionarii lor, in
cazul fuziunii sau incetdrii activitdtii, precum si in urmitoarele situatii:

a)la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a

altor organe prevazute de lege;

b)ori de cate ori sunt indicii cd existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu

pot fi stabilite cert decat prin inventariere;

c)ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

d)cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

e)ca urmare a calamitdtilor naturale sau a unor cazuri de fortd majors;

f)in alte cazuri prevdzute de lege.

(2)In cazul in care, in situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate

elementele de natura activelor dintr-o gestiune, aceasta poate tine loc de

inventariere anuald, cu aprobarea administratorului, a ordonatorului de
credite sau a persoanei care are obligatia gestionrii entitatii, cu respectarea

prevederilor pct. 4 alin. (4).

(5)In baza prevederilor Legii nr. 82/1991, republicatd, Ministerul Finantelor

Publice poate aproba exceptii de la regula inventarierii anuale pentru unele

bunuri cu caracter special aflate in administrarea institutiilor publice, la

propunerea ordonatorilor principali de credite.

(4)Toate elementele de natura activelor trebuie s3 fie date in rdspundere

gostionara sau in folosintd, dupd caz, salariatilor ori administratorilor

e titatii.

3. La inceputul activitdtii entit3tii, inventarierea are ca scop principal
stabilirea si evaluarea elementelor de natura activelor ce constituie aport la
capitalul entitatii. Elementele de natura activelor care constituie aport la
capitalul social al entitatilor si la patrimoniul institutiilor publice se inscriu
n registrul-inventar, grupate pe conturi.

t. - (1) Inventarierea anuala a elementelor de natura activelor, datoriilor si
“apitalurilor proprii se face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului
‘inanciar, avandu-se in vedere si specificul activitatii fiecirei entitati.

(¥)La entitdtile cu activitate complexd, bunurile pot fi inventariate Si

inaintea datei de incheiere a exercitiului financiar, cu conditia asigurarii

v lorificarii si cuprinderii rezultatelor inventarierii in situatiile financiare

a uale intocmite pentru exercitiul financiar respectiv.

(* )Entitatile care, potrivit legii contabilitdtii, au stabilit exercitiul financiar

di arit de anul calendaristic, organizeaza si efectueazd inventarierea anuald

a<fel incat rezultatele acesteia sd fie cuprinse in situatiile financiare

irtocmite pentru exercitiul financiar stabilit.
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}(4)in situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-
| inventar se cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in
/. listele de inventariere actualizate cu intrérile si iesirile de bunuri din perioada
| cuprinsd intre data inventarierii i data incheierii exercitiului financiar.
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' 5. R&spunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere, potrivit

prevederilor Legii nr. 82/1991, republicata, si in conformitate cu
realementérile contabile aplicabile, revine administratorului, ordonatorului de
credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii. in vederea
efectudrii inventarierii, aceste persoane aproba proceduri scrise, adaptate
srecificului activitatii, pe care le transmit comisiilor de inventariere.
| 6. - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii se efectueaza de catre comisii de inventariere, numite
orin decizie scrisd, emisd de persoanele prevazute la pct. 5. in decizia de
umire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei (numele
il oresedintelui gi membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii,
> | metoda de inventariere utilizatd, gestiunea supusa inventarierii, data de
ncepere si de terminare a operatiunilor.
(7)La entitdtile al caror numar de salariati este redus, inventarierea poate fi
ef ctuati de cdtre o singurd persoand. In aceasta situatie, raspunderea
pc tru corectitudinea inventarierii revine administratorului, ordonatorului de
crdite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii respective.
(- )Comisiile de inventariere sunt coordonate, acolo unde este cazul, de
c ‘re o comisie centrald, numitd prin decizie scrisa, emisd de persoanele
prevazute la pct. 5. Comisia centrald de inventariere are sarcina sa
o 1anizeze, sa instruiascd, sd supravegheze si si controleze modul de
el ~tuare a operatiunilor de inventariere. Comisia centrald de inventariere
r~ ~inde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere, potrivit
pvederilor legale.
ntru desfisurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in
omisiile de inventariere vor fi numite persoane cu pregatire
‘orespunzétoare economicd si tehnica, care si asigure efectuarea corectd
la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
.nitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementarilor
-ontabile aplicabile.
)Inventarierea si evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor si
italurilor proprii se pot efectua atat cu salariat; proprii, cat si pe baza de
tracte de prestdri de servicii incheiate cu persoane juridice sau fizice cu
13tire corespunzatoare.
in comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor
Juce inventarierii, contabilii care tin evidenta gestiunii respective si nici
L. a ditorii interni sau statutari.
L ri proceduri interne, entitdtile pot stabili ca la efectuarea operatiunilor de
ntariere s& participe si contabilii care tin evidenta gestiunii respective,
ca acestia sa facd parte din comisie.
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| (6)Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi nlocuiti decat in cazuri bine
Justlflcate si numai prin decizie scrisa, emisa de catre cei care i-au numit.

" (7)in conditiile in care entitatile nu au niciun salariat care sd poat3d efectua
d ‘{ operatiunea de inventariere, aceasta se efectueaza de catre administratori.

SUBIECTUL 4

FONDUL DE DEZVOLTARE A SPITALULUI (Ordinul nr.1043/2010)

/ (1)Fondul de dezvoltare a spitalului se utilizeaza pentru dotarea spitalului

| si se constituie din urmatoarele surse:

a)sume rezultate din valorificarea bunurilor disponibile, precum si din cele
casate cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;
b)sponsorizari cu destinatia "dezvoltare";
c)o cotd de 20% din excedentul bugetului de venituri si cheltuieli
inregistrat la finele exercitiului financiar, numai daca spitalul nu are
obligatii restante la data repartizarii excedentului si sunt acoperite toate
angajamentele legale ramase neachitate la finele anului precedent;

/'Lit. ¢) a alin. (1) al pct. 5 a fost modificata de pct. 8 al art. I din ORDINUL
nr. 267 din 7 martie 2014, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 175 din 11
martie 2014.

- d)sume rezultate din inchirieri, in conditiile legii;
a)cota-parte de pana la 5% din amortizarea calculatéa lunar pentru
acuvele fixe, exclusiv cladirile, si preliminata pe an, potrivit anexei nr.

4a), cu conditia pastrarii echilibrului financiar. Calculul sumei constituite

/u‘m amortizare se efectueaza in baza datelor din Nota de calcul privind

modul de constituire a cotei-parti din amortizarea activelor fixe, cuprinsa

() } in Fondul de dezvoltare al spitalului, potrivit anexei nr. 4b). Suma
| calculatd se retine din excedentul anului precedent.
) /= -videnta cheltuielilor din Fondul de dezvoltare al spitalului se face pe
/subdiviziunile titlului 70 "Cheltuieli de capital" al Clasificatiei indicatorilor
r 25 ’;; /ind finantele publice, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor
a_,); [, publice nr. 1.954/2005.

(3)Sumele neutilizate la finele anului din Fondul de dezvoltare al spitalului
<e reporteaza in anul urmator cu aceeasi destinatie.
oldul contului de disponibil pentru Fondul de dezvoltare al spitalului
o AR reaza in contul 5041, deschis la unitatile Trezoreriei Statului.



SUBIECTUL 5
I""NOGRAFIE CONTABILA - SALARII

541=421  INREGISTRAT SALARII

421=770  PLATA SALARII

421=% INREGISTRAT RETINERI SALARII STAT PLATA () <

43102 Contributie asigurari sociale 25%
43104 Contributie asigurari sociale de sanatate 10%

444 Impozit salarii 10%
427 Retineri salariati (cotizatie sindicat, pensii alimentara,etc)
428 Garantii gestionari

6470/ = 43106 Inregistrare contributie asiguratorie de munca 2,25%

64501 = 43101 Inregistrare contributie asigurari sociale pentru conditii
deosebite de munca 4% din fondul de salarii aferente personalului care
lucre=za in aceste conditii

42'"" =421 Inregistrat concediile medicale suportate din Fondul National
Unic de Asigurari Sociale de Sanatate /



