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ANUNT

Spitalul Judetean de Urgenti Drobeta Turnu Severin organizeazi la sediul din
Drobeta Turnu Severin, B-dul Mihai Viteazul nr.6D, judetul Mehedinti, concurs pentru
ocuparea urmatorului post contractual vacant pe perioada nedeterminati, in conformitate cu
prevederile HG nr.286/2011 cu modificirile si completarile ulterioare, a OUG nr. 1470/2011 "
respectiv:

- 1 post de casier in cadrul Serviciului Financiar Contabilitate;
Conditii generale de participare la concurs :
- Condiii generale, conform art.3 din H.G. nr.286/2011.

Conditiile generale si conditiile specifice se stabilesc prin figa postului pentru ocuparea

functiilor contractuale, conform art. 2 al Regulamentului-cadru, conform procedurilor
anterioare

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs sunt:
- studii: diploma de bacalaureat, liceu cu profil economic
- vechime: 6 luni vechime in activitate (de casier)
Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:
-05 decembrie 2022, ora 09:00 - proba scrisd;
-08 decembrie 2022, ora 09:00 - proba interviu.

Dosarele de inscriere se depun la secretariatul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr.
Severin, B-dul Mihai Viteazul nr.6D, Drobeta turnu severin, judetul Mehedinti, in termen de
10 zile lucratoare de la publicarea prezentului anunt in Monitorul Oficial, zilnic (de luni pani
vineri) si vor confine in mod obligatoriu documentele previzute la art. 6 alin. 1 din anexa la

Hotardrea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru, dupa cum
urmeaza:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducétorului entitatii organizatoare (tip);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate prin prezentul anunt;

d) copie a carnetului de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca/ in
activitate si/sau in specialitatea studiilor, in copie;



e) cazierul judiciar si o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza(tip);

f) adeverintd medicali care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberatid cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;
h) chitanta achitare taxa concurs 100 lei;
i) dosar carton cu sina

Adeverinfa care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Scnditcfii.

- alte documente relevante pentru desfasurarea concursului (ex. Copii acte stare civila, ex.
Certificat de nastere, de casitorie, etc);

Actele mentionate la pct b)- e) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Anuntul de concurs se afiseazi la sediul Spitalului Judetean de Urgentd Dr. Tr. Severin,
B-dul Mihai Viteazul nr.6D precum si pe site-ul spitalului www.spitjudseverin.ro unde se
publica si bibliografia de concurs. Relatii suplimentare la Serviciul Resurse Umane , telefon
0252/313751, int.105.
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dintre cultura comunitatii si ansamblul culturii nationale,
calitati etice si morale, capacitatea de pastrare a
confidentialitatii, seriozitate/responsabilitate, adaptabilitate,
autocontrol, capacitatea de a lua decizii corecte in
exercitarea functiei, 53 aiba calitati psihice necesare
{rabdare, viteza de reactie, capacitate de comunicare etc );

-vechime n munca: nu se solicita.

» Asistent medical comunitar:

- studii de specialitate: studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat In domeniul sanitar, studii postliceale
sanitare sau studii superioare n specializarea asistents
medicala;

- cerinte specifice: studii medicale sanitare (liceu sanitar,
postliceal etc.), senozitate/responsabilitate, adaptabilitate,
autocontrol, capacitatea de a lua decizii corecte in
exercitarea functiei, s aiba calitati psihice necesare
(rébdare, viteza de reacfie, capacitate de comunicare etc );

- vechime in specialitatea studiilor si in muncé: nu se
solicita.

+ Asistent medical comunitar:

- studii de specialitate: studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat in domeniul sanitar, studii postliceale
sanitare sau studii superioare in specializarea asistenta
medicala;

- cerinte specifice; studii medicale sanitare (liceu sanitar,
postliceal etc.), seriozitate/responsabilitate, adaptabilitate,
autocontrol, capacitatea de a lua decizii corecte in
exercitarea functiel, s& aiba calitati psihice necesare
(rébdare, viteza de reactie, capacitate de comunicare etc );

- vechime n specialitatea studiilor si in munca: nu se
solicita.

Persoana de serviciu pentru curatenie cladiri:

- studii de specialitate: studii generale, absolvirea
invatdmantului obligatoriu,

- cerinte specifice: disciplinat, punctual, receptiv fatd de
cunostintele specifice muncii, seriozitate/responsabilitate ;

-vechime iIn munca: nu se solicita.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs
in termen de 10 zile lucratoare de la publicarea anuntului in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a Ill-a, la sediul
primariei din comuna Beica de Jos nr. 215, judetul Mures,

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primarigi
Comunei Beica de Jos, judetul Mures, persoana de contact:
Moldovan Maria, telefon 0265/719.700, fax 0265/7198.612.

(356.542)

$coala Gimnaziala ,,Eroilor”, comuna Lipanesti,
judetul Prahova

Scoala Gimnaziald Eroilor”, comuna Lipdnesti, Str,
Principald nr. 177, judetul Prahova, organizeaza concurs
pentru ocuparea urmatorului post contractual vacant, aprobat
prin H.G. nr. 286/2011, modificata si completatd de H.G_ nr.
1027/2014, In cadrul institutiei:

+ denumirea postului - muncitor, 1 norm#, perioada
nedeterminata.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la
COTcurs:

-vechime in munca minimum 5 ani;

- stare de sénatate corespunzétoare postului pentru care
candideaza,;

- fara Inscrisuni in cazierul judiciar,

- domiciliul In localitate;

- studii medii.

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

- proba scnisa: 28 11.2022, ora 10.00, sediul unitatii;

- proba practica: 512 2022, ora 10.00, sediul unitatii;

--proba interviu: 7.12.2022, ora 10.00, sediul unitatii.

Candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs in
penoada 07.11.2022 - 18.11.2022, orele 10.00-14 .00,

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unit&tii sau la
telefon 0244/215.272.

(356.543)

Spitalul Judetean de Urgenta
Drobeta-Turmu Severin

Spitalul Judetean de Urgenta Drobeta-Turnu Severin
organizeaza, la sediul din Drobeta-Turnu Severin, bd. Mihai
Viteazul nr. 6D, judetul Mehedinti, concurs pentru ocuparea
urmatorului post contractual vacant, pe perioad3
nedeterminatd, in conformitate cu prevederile H.G. nr.
286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, ale
OUG. nr. 1470/2011, respectiv:

+ 1 post de casier in cadrul Serviciului financiar-
contabilitate.

Conditii generale de participare la concurs: conditii
generale conform art. 3 din H.G_nr. 286/2011.

Conditiile generale si conditile specifice se stabilesc prin
fisa postului pentru ocuparea functiilor contractuale, conform
art. 2 al regulamentului-cadru, conform procedurilor
anterioare.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la
concurs sunt;

- studii: diploma de bacalaureat, liceu cu profil economic;

- vechime: 6 luni vechime n activitate (de casier).

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

- 5 decembrie 2022, ora 09.00 - proba scrisa;

- 8 decembrie 2022, ora 08.00 - proba interviu.

Dosarele de inscriere se depun la Secretariatul Spitalului
Judetean de Urgentd Drobeta-Turnu Severin, bd. Mihai
Viteazul nr. 6D, Drobeta-Turnu Severin, judetul Mehedinti, Tn
termen de 10 zile lucratoare de la publicarea prezentului
anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, zilnic
(de luni p&na vineri}, si vor contine, Tn mod obligatoriu,
documentele prevazute la art. 6 alin. (1) din anexa la
Hotararea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea
regulamentului-cadru, dupé cum urmeazé:

a) cerere de inscriere la concurs, adresatsd conducatorului
enfitatii organizatoare (tip);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care
atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si
ale altor acte care atesta efectuarea unor specializan,
precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate prin prezentul
anunt;

d) copie a carnetului de muncé sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea in munca/in activitate
sifsau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar si o declaratie pe propria rAspundere ca
nu are antecedente penale care s&-l facd incompatibil cu
functia pentru care candideaza (tip);

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate
corespunzatoare eliberatd cu cel mult & luni anterior derularii
concursulul de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitdtile sanitare abilitate;

g) curmiculum vitae;

h) chitanta achitare taxa concurs 100 lei;

i} dosar carton cu sina.
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Adeverinta care atesta starea de sénétate contine, in clar,
numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, n
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Alte documente relevante pentru desfasurarea
concursulul {ex. copii acte stare civila, ex. certificat de
nastere, de casatorie etc.).

Actele mentionate la pct. b)-e) vor fi prezentate si in
original, in vederesa verificani conformitétii copiilor cu acestea.

Anuntul de concurs se afiseaza la sediul Spitalului
Judetean de Urgentd Drobeta-Turnu Severin, bd. Mihai
Viteazul nr. BD, precum si pe site-ul spitalului
www.spitjudseverin.ro, unde se publicd si bibliografia de
concurs. Relatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul
resurse umane, telefon 0252/313.751, int. 105,

(356.544)

Gradinita cu Program Prelungit
»Dumbrava Minunata”, Hunedoara

Gradinita cu Program Prelungit ,Dumbrava Minunata®, cu
sediul in mun. Hunedoara, Al. C&mpului nr. 2, judetul
Hunedoara, organizeaza concurs pentru ocuparea a 4
(patru) postun contractuale vacante, aprobat prin H.G. nr,
286/2011, modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014.

* Denumirea postului - 1 muncitor calificat, pe pericada
nedeterminata.

Conditii specifice necesare in vederea participarii la
coneurs pentru postul de muncitor:

- nivelul studiilor: studii mediifprofesionale/liceale;

- vechime in munca: 5 ani,

- calificarea profesionala (cu/fara certificat) in unul din
domeniile: electrician, instalator, constructii cladiri, tamplar,
electromecanic (1&catus ),

- cunostinte Tn domeniul s@natatii si secuntatii in munca si
PSI.

+ Denumirea postului: ingrijitor - 3 posturi pe perioada
nedeterminata.

Conditii specifice necesare in vederea participarii la
concurs pentru posturile de ngrijitor

- nivelul studiilor: studii mediifliceale;

- vechime In munca: 5 ani;

- curs de instruire privind insusirea notiunilor
fundamentale de igiend, dovedit prin certificat eliberat de
institutii abilitate;

- cunostinte In domeniul s@natatii si secuntati in munca si
P&l

Data, ora si locul de desf&surare a concursului;

- selectia dosarelor in data de 25.11.2022, la sediul
institutiei;

- proba practica in data de 28.11.2022, ora 09.00, |a sediul
institutiei;

- proba interviu in data de 29.11.2022, ora 09.00, la sediul
institutiei.

Data-limitd p&na |a care candidatii vor depune actele
pentru dosarul de concurs este de 10 zile lucratoare de |a
afisare, la sediul institutiel.

Date contact: e-mail: minunata.dumbrava@yahoo.com,
tel. 0254/744 766

(356.546)

Casa Corpului Didactic Telecrman

Casa Corpului Didactic Teleorman, cu sediul in mun.
Alexandria, str. Carpati nr. 15, jud. Teleorman, organizeaza
concurs pentru ocuparea urmatorului post de bibliotecar (0,5
normé), contractual vacant, aprobat prin H.G. nr.

286/23.03.2011, modificatad si completata de H.G. nr.
102772014, in cadrul institutiei.

Concursul se desfasoara la sediul institutiei, astfel:

- proba scrisé in data de 28.11.2022, ora 10.00;

- proba practica in data de 05.12.2022, ora 10.00.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie sa
indeplineasca urméatoarele conditii:

1. studii superioare/postuniversitare in specialitatea
postului - biblioteconomie;

2. vechime Tn specialitatea studiilor gi Tn munca: minimum
15 ani;

3. cunostinte lingvistice (limba engleza sau limba
franceza);

4. competente digitale (atestate, diplome, adeverinte);

5. certificat formator (atestat, certificat sau adeverinta);

6. programe de formare Tn domeniul proiectelor cu
finantare europeana (atestat, cerificat sau adeverints);

7. experienta in implementarea proiectelor cu finantare
extema (adeverinta, contract sau certificat).

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs Tn
termen de 10 zile lucratoare de la publicarea anuntului Tn
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, la sediul institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine la Casa Corpului
Didactic Teleorman, din mun. Alexandra, str. Carpati nr. 15,
judetul Teleorman, persoana de contact: Daniela Ramona
Vija, telefon 0745.883 029,

(356.547)

Unitatea administrativ-teritoriala
comuna Priponesti, judetul Galati

UAT comuna Priponesti, cu sediul i comuna Priponesti,
Str. Marii Uniri nr. 3, judetul Galati, organizeaza concurs
pentru ocuparea funcliei contractuale vacante de muncitor,
conforrm H.G. nr. 286/23.03.2011.

Concursul se va desfasura la sediul institutiei astfel:

- proba scrisa in data de 29.11.2022, ora.10.00;

- proba interviu in data de 0512 2022, ora.10.00.

Pentru participarea la concurs candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii:

- studii medii sau generale absolvite cu diploma:

- permis de conducere categoriile B si C;

- aviz psihologic si fisd medicala la zi, eliberate de un
cabinet medical specializat;

- disponibilitate pentru lucrul peste program sau la ore
neprevazute;

- vechime in munca - minimum 1 an (adeverinta sau carte
de munca).

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs
in termen de 10 zile lucrétoare de la publicarea anuntului in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, la sediul UAT
comuna Priponesti, cu sediul in comuna Priponesti, Str. Marii
Uniri nr. 3, judetul Galati.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul UAT comuna
Priponesti, din comuna Priponesti, Str. Marii Uniri nr. 3,
judetul Galati, persoana de contact: Groza lulieta, telefon
0742.950.587.

(356.548)

Liceul Tehnologic Agroindustrial ,,Tamasi Aron”,
comuna Bors, judetul Bihor

Liceul Tehnologic Agroindustrial , Tamasi Aron®, cu sediul in
comuna Bors nr. 187/A, judetul Bihor, organizeazd concurs
pentru ocuparea functiei contractuale ternporar vacante:
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SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA DROBETA TURNU - SEVERIN =
JUDETUL MEHEDINTI |4
BLD. Mihai Viteazul nr. 6D
Cod fiscal : 4222239 ;
Banca : Trezoreria Drobeta Tr. Severin
Telefon - 0252/313751 ; Fax : 0252/321498
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e-mail:oficial@spitjudseverin.ro ISO 9001 certificat nr.507C
SPITALUL JUDETEAN DE URL:‘.ENT:K&E
DROBETA TURNL SEYERIN % APROBAT
31 0CT. 2022 MANAGER
, Dr.Bobileid Moh raElgpnora
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TEMATICA - se\fﬁ’“

PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN VEDEREA OCU il
POSTULUI VACANT DE
CASIER

Efectuarea incasdrilor/platilor in numerar in cadrul institutiilor publice;

Controlul disciplinei de casi;
Evidenta si pastrarea numerarului;
Conditii privind angajarea gestionarilor;

Raspunderi ale gestionarilor in legdtura cu gestionarea bunurilor ce-i sunt
incredintate;

Arhivarea si pastrarea registrelor si documentelor financiar — contabile;
Inventarierea titlurilor pe termen scurt si lung;
Documente care atesta mijloacele banesti si decontarile;

Drepturile si obligatiile cu privire la primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor

materiale.

Director Financiar Contabil

Ec.Tilea Sim[i%\/}i,nica



2 SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA DROBETA TURNU - SEVERIN
JUDETUL MEHEDINTI
BLD. Mihai Viteazul nr. 6D
Cod fiscal : 4222239 ;
Banca : Trezoreria Drobeta Tr. Severin
Telefon : 0252/313751 ; Fax . 0252/321498

QUALITY

e-mail:oficial@spitjudseverin.ro ISO 9001 certificat nr.507C
[F' LU e e e | APROBAT
' 31 00T 2072 MANAGER
J 5} T Dr.Bobilca Mohora Eleonora
L ;::::"ﬁz_éﬂ::‘
BIBLIOGRAFIE CONCURS
CASIER

1. Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 privind regulamentul operatiuhilor'dq_caéé'

2. Legea nr.-22 din 18 noiembrie 1969, modificati de Legea 54/1994;, privind
. angajarea gestlonarilor constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
- gestionarea bunurilor institutiilor publice;

3. Ordinul nr. 809/2009 pentru aprobarea Instructiunilor privind angajarea

gestionarilor , constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
" bunurilor;

4. Legea Contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd cu modificarile si completirile

ulterioare;

5. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele

financiar contabile;

6. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea

normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ,

datoriilor si capitaluri proprii;

7. Ordinul nr. 1792/ 2002 actualizat - pentru aprobarea Normelor metodologice

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor

publice;

8.0rdonanta de Urgentd a Guvernului nr. 146/2002, republicata privind formarea si

utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

9. Ordinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si

utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu modificari prin

Legea nr.201/2003;

10. Legea nr. 95/ 2006 actualizata - privind reforma in domeniul sanatatii — titlul

VII — Spitale.

Director Financiar Contabil
Ec.Tilea Simona Verginica
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MOVEMENT

unitate afiats in
PROCES DE ACREDITARE

SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA DROBETA TURNU SEVERIN
JUDETUL MEHEDINTI
Bd. Mihai Viteazul nr. 6D
Cod fiscal : 4222239 ; Cont IBAN RO88TREZ46121F335000X)XX
Banca : Trezoreria Drobeta Tr. Severin
Telefon : 0252/313751 ; Fax : 0252/321498
oficial@spitjudseverin.ro
S

HERARNLAN

QUALITY

150 9001 certificat nr.507C

Aprobat,
Manager __
Dr. Bobilca Mohora<Eftbl
~ AL ”
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FISA POSTULUI

Anexa la Contractul individual de munca nr. /

Numele si prenumele:

Unitatea Sanitari: Spitalul Judetean de Urgenta Dr.Tr.Severin
Denumirea postului: Casier
Gradul profesional al ocuparii postului :

Locul de munca: Serviciul Financiar Contabil

.Descrierea postului:
Criterii de evaluare:
I. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului:
Studii: Medii
Vechime in specialitate: 6 luni

Alte cerinte:concurs pentru ocuparea postului/delegatie/altele: Concurs

2. Functia corespunzatoare: De executie

el

Dificultatea operatiunilor specifice postului:
* Complexitatea postului in sensul cunoasterii activitatilor specifice, in conformitate cu
legislatia in vigoare; '
* Efort intelectual in vederea indeplinirii cerintelor specifice postului;
* Principialitate si comportament in relatiile cu superiorii si cu personalul;
* Aptitudini si cerinte specifice:



4. Sfera de relatii:

a) lerarhice
Se subordoneaza:
* Diréctorului Financiar Contabil
* Sefului Serviciului Financiar Contabil
Are in subordine;
Nu are subordonati

b) Colaborare:
* Colaboreaza cu personalul din cadrul serviciului. precum si cu alte servicii, birouri,
compartimente, sectii din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin

Il. Standardul de performanta

a) Cantitatea
Indeplineste toate activitatile ce decurg din fisa postului;

b) Calitatea

* Indeplineste cu profesionalism si corectitudine indatoririle ce decurg din fisa
postului;

- Respecta Regulamentul Intern;

* Respecta cu strictete legislatia in materie sanitara;

* Sa pastreze confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor ( stocate sau transmise pe
suport de hartie sau electronic) cu care vine in contact sau lucreaza. inclusiv secretele
de stat sau de serviciu care se refera la activitatea unitatii;

¢) Costuri
* Utilizeaza eficient aparatura din dotare:
* Utilizeaza rational materialele pe care le utilizeaza in activitate:

‘d) 'I:imp
* Ocuparea timpului eficient,organizarea activitatii in functie de prioritatile’
profesionale
* Timp efectiv de munca 8 ore:

e) Utilizarea resurselor:
* Capacitatea de a utiliza la maxim resursele puse la dispozitie( aparatura , .
materiale,etc)

f) Modul de utilizare a resurselor
* Se integreaza in munca de echipa;
* Pune la dispozitia colectivului cunostintele si experienta pe care le detine;
* Are initiativa privind formularea de solutii noi in vederea imbunatatirii activitatii:
* Sprijina colegii nou incadrati;

IIL. Atributiile postului:

A. Atributii generale: conform ROF



C.

Respecta prevederile regulamentului de organizare si functionare, ale regulamentului intern,
ale Codului de conduita a personalului contractual si ale contractului individual de munca.
Raspunde in fata sefului ierarhic si a managerului spitalului pentru indeplinirea atributiilor
care ii revin;

Obligatia de a utiliza judicios baza materiala;

Obligatia de a informa seful ierarhic si managerul in cazul existentei unor nereguli,
abateri,sustrageri,etc.;

Comportarea corecta in cadrul relatiilor de serviciu,promovarea raporturilor de colaborare
intre membrii colectivului si combaterea oricaror manifestari necorespunzatoare:

Executa orice sarcina de serviciu din partea sefului ierarhic si/sau a managerului in vederea
asigurarii unei bune functionari a activitatii spitalului, in limitele competentelor legale;
Obligatia de a respecta secretul de serviciu; in exercitarea atributiilor de serviciu acesta
poate fi divulgat in interiorul sau in afara spitalului doar cu acordul expres si prealabil al
managerului;

Obligatia de a semna condica de prezenta la inceputul si terminarea programului de lucru.

Atributii si obligatii in conformitate cu prevederile Legii nr.319/2006 — Legea Securitatii
si Sanatatii in Munca:

Sa isi insuseasca si sa respecte normele de Securitate si Sanatate in Munca si masurile de
aplicare a acestora si sa partlmp]e la procesul de instruire conform planului anual si a
tematicii aprobate de catre angajator;

Sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de . -
accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot
fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca;

Sa utilizeze corect aparatura, uneltele,substantele periculoase, masinile,echipamentele de
transport si alte mijloace din dotare puse la dispozitia sa;

Sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si,dupa utilizare, sa il
inapoieze sau sa il puna la locul destinat penfru pastrare;

Sa comunice imediat angajatorului si/sau angajatilor desemnati orice situatie de munca,
despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
angajatilor,precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite atat de propria persoana, cat si de alte persoane participante la procesul de munca in
cel mai scurt timp posibil;

Sa coopereze atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu angajatii desemnati, pentru a
permlte angajatorului sa se aSIgure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si
fara riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate cat si pentru realizarea
oricaror masuri si cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari pentru
protectia securitatii si sanatatii angajatilor;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea,schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor.
instalatiilor tehnice si cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

Sa dea relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul Securitatii si
Sanatatii in Munca;

Sa respecte masurile si sarcinile pe care le are in cadrul Structurilor pentru managementul
Situatiilor de Urgenta;

Sa respecte intocmai deciziile managerului referitoare la prevenirea Situatiilor de Urgenta.

Atributii specifice
v" Gestioneaza numerarul si actele de valoare din cont:



Efectueaza plati in numerar cu respectarea prevederilor legale pe feluri de cheltuiel si
_incadrarea in plafonul stabilit de lege.
- Executa zilnic operatiuni de incasari in numerar de la registratorii medicali. diversi
“debitori (persoane fizice), pentru restituiri de avansuri spre decontare (serviciul
aprovizionare, administrativ si medicina legala); pentru sumele incasate intocmeste
formularul chitanta in dublu exemplar, exemplarul 1 este eliberat deponentului, iar
exemplarul 2 este document justificativ pentru registrul de casa:
Executa operatiuni de plati in numerar pentru cheltuieli de deplasare. Documentele
Justificative pentru plati trebuie sa fie vizate de persoana care acorda controlul
financiar preventiv propriu. sa fie aprobate de conducatorul unitatii dupa efectuarea
platii (persoana care primeste suma semneaza cu pix in cerneala). Platile catre salariati
sau alti beneficiari se efectueaza pe baza actelor de identitate, pe baza delegatiilor
scrise vizate de directorul financiar-contabil sau seful serviciului financiar-
contabilitate sau imputernicirii legalizate de institutiile autorizate;
Tine evidenta zilnica a operatiunilor de incasari de plati, in documentul Registrul de
casa se completeaza in ordine cronologica, se stabileste soldul de casa la finele zilei.
sold ce va corespunde cu numerarul existent in casierie;
v Arhiveaza, gestioneaza documentele justificative de incasari si plati (chitantiere,
dispozitii de incasari, plati, state) in casieria unitatii:
Respecta prevederile Regulamentului operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr.
209/1976, asigura securitatea numerarului si actelor de valoare, nu permite accesul
persoanelor straine in casierie, nu elibereaza sume decat pe baza de documente
Justificative, sumele achitate fara documente se considera la verificare minusuri de
inventar, la ridicarea numerarului pe baza de CEC , solicita insotitor si mijloc de
transport, nu efectueaza plati in afara biroului de casierie:
Zilnic depune la ghiseul trezoreriei Foaie de varsamant pentru incasari in contul de
disponibilitati, ordine de plata pentru platile din contul de disponibilitati;
Lunar participa la lucrarile de intocmire a balantei de verificare:
Trimestrial participa la lucrarile de bilant contabil (situatii pentru contul debitort);
Participa la operatiunea de inventariere in temeiul Oridului MF nr.2861/2009, Norme
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor;
Lunar prezinta la Trezorerie — Serviciul plati pentru institutii publice, statele pentru a
fi verificate in vederea achitarii salariilor:
Lunar intocmeste situatie centralizatoare privind incasarile din ambulatoriu de
specialitate ( pe cabinet);
Intocmeste ordin de plata la furnizari pentru reactivi si dezinfectanti:
Lunar intocmeste situatia incasarilor pe articole bugetare (3308, 3350):
Raspunde de depunerea in termen la Trezorerie a sumelor provenite din incasari si
respecta regulamentul operatiunilor de casa;
v' Executa orice alte dispozitii date de seful ierarhic superior si de catre managerul
Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin.
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Responsabilitati:

a.

&
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Raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu:

Raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;

Raspunde pentru calitatea si operativitatea lucrarilor executate:

Raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza:

Raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul Intern si
Codul de conduita a personalului contractual:



f.  Raspunde pentru incalcarea normelor de securitate si sanatate in munca si a normelor pentru
situatii de urgenta;

g. Raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oricaror probleme sesizate pe parcursul
derularii activitatii.

V. Limite de competenta
a. Nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului Spitalului
Judetean de Urgenta Drobeta Turnu Severin: b
b. Nu foloseste numele Spitalului Judetean de Urgenta Drobeta Turnu Severin, in actiuni sau
discutii pentru care nu are acordul managerului. ‘

VI.Responsabilitati privind sistemul de management al calitatii
a. Sa cunoasca si sa respecte documentele Sistemului de Management de Calitate aplicabile in
activitatea depusa;

b. Sa participle activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de
calitate si a obiectivelor specifice locului de munca.

VII. Precizari
* In functie de perfectionarea sistemului de organizare a institutiei si a sistemului informational
si informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisa a-postului poateé fi completata cu atributii
sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

Avizat , Intocmit,
Director Financiar Contabil ' ‘Sef Serviciu Financiar Contabil
Ec. Tilea Simona Verginica— Ec. Cazu Gianina Lucia
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Am luat la cunostinta si am primit un exemplar:
Numele si prenumele:

Semnatura:

Data:



