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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI F UNCTIONARE
AL COMISIEI DE MONIT ORIZARE

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1 In cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin este constituita Comisia de monitorizare, in
temeiul art. 3, alin. (1) al OSGG ur. 600/2018 pentru aprobarea Codulului controlulyi intern managerial al
entitdfilor publice.

Art. 3 Obiectul prezentului Regulament 11 constituie modul de organizare si de lucru al Comisiei de
monitorizare, structur responsabild cu monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a
implementarii si dezvoltirii sistemului de control intern managerial la nivelul aparatuluj de specialitate al
Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin.
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CAPITOLUL 11
Structura organizatorici a Comisiei de monitorizare

Art. § Pregedintele Comisiei de monitorizare este nominalizat de citre managerul Spitalului Judetean de
Urgenta Dr. Tr. Severin si face parte din conducerea institutiei, iar acesta la randul lui nominalizeazi

vicepresedintii, responsabilul cu riscurile pe entitate (Comisiei de gestionare a riscurilor) si Secretariatul
tehnic al Comisiei.

competentelor acestuia.
Art. 7 in lipsa presedintelui, atributiile functiei sunt asigurate de catre vicepresedinte .

Art. 8 In cazul neparticiparii, din motive intemeiate, a presedintelui si a vicepresedintelui, sedinta Comisiej
de monitorizare se reprogrameaza in termen de maxim 5 zile lucratoare.

Art. 9 Comisia de monitorizare se actualizeaza, ori de cate ori este nevoie si obligatoriu anual, de catre
presedinte, vicepresedinte sau Secretariatul tehnic al Comisiei.

CAPITOLUL III
Desfisurarea sedintelor Comisiei de monitorizare

Art. 10 Organizarea, desfasurarea si luarea hotararilor in cadrul sedintelor Comisiei de
monitorizare, necesiti respectarea urmatoarelor:

(1) Sedintele Comisiei de monitorizare au loc periodic, in functie de necesitati si sunt convocate pe
baza ordinii de zi si a convocatorului, aprobate de presedintele comisiei, transmise cu 5 (cinci) zile
lucratoare inainte de tinerea sedintei. :

(2) Ordinea de zi, insotitad de materialele care sunt propuse pentru dezbatere, analiza, aprobare in
cadrul sedintei, este transmisa membrilor Comisiej de monitorizare si Compartimentului Control Intern
Managerial, prin e-mail.

(3) Cvorumul este asigurat prin prezenta a cel putin jumatate plus unu din numarul membrilor sau
inlocuitorilor de drept.

(4) Sedintele Comisiei de monitorizare sunt conduse de presedintele comisiei sau de vicepresedintele
acesteia, in lipsa presedintelui.

(5) La sedingele Comisiei de monitorizare participa membrij comisiei, iar in caz de indisponibilitate a
unui membru, acesta va desemna o persoand din cadrul compartimentuluj ca inlocuitor, informand oficial
Secretariatul tehnic al Comisiei, pentru a putea participa la dezbateri si a avea dreptul de vot la hotirarile
care se iau in cadrul sedintelor.
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(6) La solicitarea presedintelui Comisiej de monitorizare pot fi invitai, la lucrarile Comisiei si alfi
reprezentanti din cadrul compartimentelor functionale, reprezentanti fara drept de Vot, persoane cu
experientd in domeniy.

(7) La inceputul fiecirei sedinte, presedintele supune la vot ordinea de 7 a acesteia, care se aproba cu
votul majoritatii membrilor prezenti.

(8) In cazul in care se constata egalitate de voturi, votul presedintelui Comisiei de monitorizare este
decisiv.

(9) Procesul verbal al sedintei va fi redactat de secretariatul Comisiei de monitorizare, comunicat
membrilor acesteia , in format electronic in termen de 7 (sapte) zile calendaristice de la data sedintei.

(10) In procesul verbal a] sedintei Comisiei de monitorizare sunt consemnate hotararile, care ulterior
se redacteaza, se semneaza de presedinte si au caracter oblj gatoriu.

(I1) In termen de 7 (sapte) zile calendaristice de la data desfasurarii sedintei, hotararile Comisiei de
monitorizare sunt transmise prin e-mail membrilor acesteia, de Secretariatul tehnic.
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CAPITOLUL 1V
Atributii specifice

Art. 11 Atributiile Comisiei de monitorizare

A. In domeniul managementului organizational :

a. elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial (SCIM) al
Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitati
si termene de realizare a acestora;

b. urmdreste realizarea obiectivelor si actiunilor propuse in Programul de dezvoltare SCIM prin
implementarea actiunilor programate de compartimente, la termenele stabilite;

C. analizeaza si avizeaza procedurile documentate si le transmite spre aprobare managerului
Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin;

d. actualizeaza anual etapele procesului de implementare a SCIM prin centralizarea situatiilor/listelor
primite de la compartimentele din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin;

€. monitorizeaza procesul de gestionare a riscurilor prin avizarea Limitelor de toleranyd la risc sia
Planului pentru implementarea méasurilor de control, primite de la Comisia de gestionare a riscurilor si
aproba Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor intocmita de Comisia de
gestionare a riscurilor din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin:

f. monitorizeaza indicatorii de performantd si de rezultat prin centralizarea rapoartelor de
monitorizare a performantelor anuale de 1a compartimente si elaboreaza Informarea privind monitorizareaq
performantelor la nivelul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin:

g raporteaza stadiul implementirij si dezvoltirii SCIM 1in entitate catre managerul Spitalului
Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, prin elaborarea Situafiei centralizatoare anuale privind stadiul
implementdrii si dezvoltcrii SCIM si a Raportului asupra SCIM la data de 31 decembrie 20...

h. primeste sistematic. |a termenele stabilite, de |a compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, informdri/rapoarte referitoare la progresele
inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemuluj de control intern managerial, in raport cu masurile de
control adoptate, precum si referiri la situatiile deosebite si la actiunile de monitorizare, coordonare si

J. indruma metodologic compartimentele din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, in
vederea implementirii si dezvoltarii SCIM:;

k. prezinta managerului Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, ori de cate ori considera
necesar, dar cel putin o data pe an, informari referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea
sistemului de control intern managerial, in raport cu programul adoptat al actiunilor de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologica intreprinse, precum si alte aspecte din domeniuy.
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B. In domeniul managementului riscurilor, atributiile revin Comisiej de gestionare a riscurilor,
acestea fiind :

a) stabileste componentele procesului de management al riscurilor, respectiv: identificarea si
evaluarea riscurilor, colectarea, inregistrarea, analiza formularelor de alerti a risc; evaluarea si ierarhizarea
riscurilor; elaborarea profilului de risc si altele;

b) stabileste metodologia de gestionare a riscurilor si elaboreaza instrumentele pentru dezvoltarea
acestora;

¢) analizeazi formularele de alerta la riscuri si documentatia aferenti:

d) stabileste masurile de control care se asociazi riscurilor pe baza analizei formularelor de alerti la

’

a acesteia;

g) stabileste formularele de alerts |a riscuri propuse pentru clasare;

h) stabileste formularele de alerta la riscuri pentru escaladarea riscurilor de |a nivelul
compartimentului la nivelul jerarhic imediat superior sau la nivelul de competenta care le poate controla,
daca: masurile necesare exced competentelor decizionale ale compartimentelor si dacd resursele de
gestionare a riscurilor nu sunt suficiente;

1) analizeaza formularele de alerta la risc, transmise de structurile din cadrul entitatii, in vederea

situeze in limitele de toleranta aprobate:

m) decide asupra riscurilor care pot fi inchise;

n) in timpul anului, intocmeste Planul pentru implementarea masurilor de control si monitorizeaza
progresele inregistrate in vederea implementdrii acestora;

0) la sfarsitul anului, selecteazi riscurile semnificative, in vederea definitivarii  Planului pentru
implementarea masurile de control, care va fi avizat de citre presedintele Comisiei de monitorizare si se va
transmite spre aprobare la presedintele Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin;

p) primeste registrele de riscuri actualizate de la compartimente;

q) centralizeaza, elaboreazi si propune spre aprobare Comisiei de monitorizare, Registrul de riscuri
pe entitate;

r) inregistreaza rapoartele anuale privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor de la
nivelul compartimentelor;

s) elaboreaza informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor pe baza rapoartelor
anuale privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor primite de la compartimente, aprobate de
catre conducatorii acestora, care se avizeaza de citre responsabilul cu riscurile pe entitate $i se aproba de
catre presedintele Comisiei de monitorizare.
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Art. 12 Atributiile presedintelui Comisiei de monitorizare:

(1) raspunde de buna functionare, modul de organizare si de lucru al Comisiei de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologica a implementarii si dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial la nivelul aparatului de specialitate al Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin;

(2) aproba Regulamentul de organizare si functionare al Comisiej de monitorizare:

(3) asigurd desfisurarea lucrarilor Comisiei de monitorizare si ale secretariatuluj acesteia in bune
conditii;

(4) monitorizeza, coordoneazi si indruma metodologic dezvoltarea sistemului de control managerial
intern;

(5) aproba si asigura transmiterea in termenele stabilite a informarilor/raportirilor intocmite in cadrul
Comisiei de monitorizare citre presedintele Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin si institutiile
prevazute in OSGG nr-. 600/2018;

(6) urmareste respectarea termenelor stabilite de catre Comisia de monitorizare si decide asupra
masurilor ce se impun pentru respectarea lor;

(7) propune ordinea de zj si conduce sedintele Comisiei de monitorizare:

(8) decide asupra constituirij unor grupuri de lucru pentru desfasurarea de activitati specifice
Comisiei de monitorizare, respectiv elaborarea procedurilor de sistem si stabilirea indicatorilor de
performanta si de rezultat:

(9) decide asupra participarii la sedintele Comisiei de monitorizare si a altor reprezentanti din
compartimentele din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin, a ciror participare este necesari
pentru clarificarea si solutionarea unor probleme specifice.

Art. 13 Atributiile Secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare:

(1) organizeaza desfasurarea sedintelor Comisiej de monitorizare, intocmeste minutele sedintelor si
hotararile Comisiej de monitorizare;

(2) elaboreaza, centralizeazi si distribuie documentele necesare bunei desfasurari a sedintelor
Comisiei de monitorizare:

(3) intocmeste rapoarte in baza dispozitiilor presedintelui Comisiei de monitorizare si le supune spre
aprobare Comisiei de monitorizare;

cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin;

(5) aloca codul procedurilor de sistem, codul procedurilor operationale este dat de fiecare
sectie/compartiment/serviciu/birou;

(6) primeste procedurile documentate de la responsabilii cu elaborarea acestora si verificd modul de
respectare a prevederilor pentru elaborarea procedurilor, in conformitate cu PS-00 Procedura privind
elaborarea procedurilor Jormalizate, formuleazi observatii, daca este cazul in vederea unor modificari Si
semneaza pagina de garda a procedurilor de sistem si operationale;

(7) introduce pe ordinea de zi a sedintelor Comisiei de monitorizare procedurile documentate pentru
analiza si dezbaterea procedurilor de sistem de citre toti membrii comisiei si discutarea procedurilor
operationale numai de ciitre compartimentele interesate:
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fost stabilite;

(2) in caz de indisponibilitate, acesta desemneazi o alti persoana din cadrul structurii pe care o
conduce pentru participarea la sedinte;

(3) membrii Comisiei de monitorizare participa la dezbateri si la vot, in vederea aviziri; si aprobarii
materialelor prezentate in cadrul sedintelor comisiei;

(4) asigurd aprobarea $i transmiterea la termenele stabilite a informarilor, rapoartelor si situatiilor
referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control managerial, in
conformitate cu cadrul de reglementare in domeniu, la nivelul compartimentului pe care i conduce.

(5) asigura si raspund de implementarea si dezvoltarea unui sistem de control intern managerial
performant, cu respectarea celor 16 standarde, conform Ordinului 600/2018 in
sectia/compartimentul/serviciy] la care este sef.

(6) pe langa atributiile enumerate mai sus, indeplineste si atributiile prevazute la Art. 11 Atributiile
Comisiei de monitorizare, din prezentul regulament.

Art. 15 Modul de functionare al Comisiei de monitorizare

~

luarea deciziei prin votul a jumatate plus unu din totalul membrilor prezenti.

(3) In cazul in care S€ constata egalitate de voturi, votul presedintelui Comisiei de monitorizare este
decisiv.

(4) Atributiile previzute in prezentul Regulament de organizare §i functionare vor completa
atributiile din fisa postului.

(5) Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare asigurd alinierea documentelor discutate si
elaborate in cadrul Comisiej de monitorizare.
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Capitolul V
Dispozitii finale

Art. 16 Comisia de monitorizare, prin intermediul membrilor sai, coopereaza cu compartimentele din
cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Dr. Tr. Severin in vederea implementarii si dezvoltirii unui sistem de
control intern managerial performant.

Art. 17 (1) Calitatea de membru a] Comisiei de monitorizare inceteazi in urmatoarele situatii:

a. incetarea raporturilor de serviciu;

b. revocarea, prin decizia conducdtorului institutiei, atunci cand persoana incalca prevederile legii

sau a prezentului regulament, ori se afli in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile.

) In situatia in care un membru al Comisiei de monitorizare absenteaza nemotivat de la trej sedinte
consecutive, presedintele Comisiei de monitorizare propune prin vot révocarea acestuia si nominalizarea
unei alte persoane. A
(3) In cazul in care unul dintre membrii Comisiei este revocat din functie, conducitorul institutiei numesgte
un nou membru al Comisiei, la propunerea compartimentului pe care 1l reprezinta.

Art. 18 Respectarea prevederilor prezentului regulament reprezint atributie de serviciu pentru membrii
Comisiei de monitorizare.

Art. 19 Prin grija Secretariatului tehnic, prezentul Regulament de organizare si functionare al Comisiei de
monitorizare, va fi comunicat dupa aprobare, pe email, tuturor membrilor Comisiei.

Art. 20 Prezentul Regulament de organizare si functionare al Comisiei de monitorizare produce efecte de la
data aprobarii.
Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare:

Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare:

Popescu Elena Daniela — consilier juridic

Manescu Dragotoiu Valentina - economist




