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Bazele informatice
¢ Componenta generala a unui calculator
e Sistemul de operare Windows:
-autentificare ca utilizator
-suprafata de lucru

-gestionarea ferestrelor in Windows si comenzile meniului de control

e Microsoft Word

- lansarea si inchiderea aplicatiei Word

- ecran Word

- bara cu butoane standar si de formatare
- crearea unui document nou

- deschiderea, salvarea, copiere, arhivare documente existente

- introducerea, corectarea, modificarea unui text
¢ Excel

~crearea de tabele

-crearea, utilizare formule simple de calcul

- transfer de informatii intre aplicatii Excel si Word

e Adobe Acrobat Reader
-deschidere, cautaredecumente tip PDF

. Introducerea si operarea de date in programul informatic Medical CM

Cardul european si cardul national de asigurari de sanatate Ordin 448/2007

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a

acestor date Legea 677/2001

si spitalizare de zi Ordin 1490/2010

. Legea drepturilor pacientului Legea 46/2003

. Inregistrarea si raportarea pacientilor care primesc servicii medicale in regim spitalizare continua

Reguli de validare a cazurilor spitalicesti in regim de spitalizare continua Ordin 412/2016

. Pachete servicii medicale HG 161/16.03.2016 - Anexa 1
. Aprobarea documentelor justificative privind raportarea activitatii realizate de furnizori de servicii

medicale Ordin 452/2016
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